
Factura
/

Pequefio Contribuyente

ANGELICA YASMIN ,  MARROQUIN  MIRANDA
Nit Emisor:  119621568
ANGELICA YASMIN MARROQuiN MIRANDA

#AR±eEc!£|oFP]8]:3°6L7:I:A7ANADEARCOIZonal8,GUATEMAIA,

EETbEr§TRAeB8Pt°r:°FICINADECONTROLDEAREASDERESERVA
Direcci6n comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

NOMERO DE AUTORIZAC16N:
9194681A-A1244375-ACEDi560D360C04CB

Serie: 9194681A Ndmero de DTE: 2703508341
NLimero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2026 09:31 :48
Fecha y hora de certificaci6n: 03-mar-2026 09:31 :48

Moneda:  GTQ

#No            B/S       Cantidad

1      s,ivviNy       '

Descripcion

tE::locro=;rse:irdsoesT:,1C:?S
Oficina de Control de

fie£E;:::#oaddeeLE#:#fudrea[,  ,
Ganaderia y Alimentaci6n,
segin Contrato

±o:3:i:2±fro##de:SL%:2:;e::#-

CANCELADO/

P, Unitario con
IVA (Q)

5,800.00

Descuento s (Q)                    Otros
Descuentos(Q)

0.00                                    0.00

Total (Q)                     Impuestos

5,goo.oo /

/
TOTALES:                                   0.00                                 0.00                         5,800.00

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados

Ing.flgroutlflgfowflhaon
anrwh-Dan

eontribuyendo i untos por Guatemala



lNFORMEMENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS             /

No. Contrato Administrativo 2026-203-2-2-4   -     /
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de /

RH-029-203-3-2026  /
Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos '                /
Nombres y apellidos de Ia persona /AngelicaYasminMarroquin/Miranda

contratista:
NIT de la persona contratista:                         / /119621568   /
P]azo de contrataci6n Del:02/02/2026      .   ; Al: 30/06/2026  /    ,
Periodo de esteinforme: Del:01/03/2026       / Al: 31/03/2026    /

//
Monto a pagar: cinco mil ochocientos quetzales Q.5,8oo.oo    /
exactos

Prestados en:
Oficina de control de Areas de Reserva del     '

Estado               /`

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-203-2-2-4 suscrito con
mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS 0BTENIDOS:

/

re7adas:

BRINDAR   APOYO   TECNICO   PARA   LA   DIGITACION   DE   DATOS   DE   EXPEDIENTES   DE
DIRECCION.

ACTIVIDAD: Apoye en el ingreso y actualizaci6n de datos contenidos en los expedientes de
la   Direcci6n   dentro   del   sistema   institucional,   asegurando   precisi6n   en   la   informaci6n
registrada.

RESULTADO:  Fortalecer la organizaci6n documental,  permitiendo un acceso mas agil a los
expedientes y mejorando el manejo administrativo de la informaci6n.

2.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA EL ESCANEO DE EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTO DE
DIRECCION.

ACTIVIDAD:  Apoye en  la digitalizaci6n  de expedientes de arrendamiento,  verificando  que
cada documento fuera escaneado correctamente y almacenado en formato digital.

RESULTADO:  Optimizar el  resguardo documental,  reduciendo el deterioro de  los archivos
fisicos y facilitando su consulta electr6nica.

/3.    BRINDAR APOYO  TECNICO  PARA  LA  VERIFICACION  DE  LA  CALIDAD  DE  INFORMACION
DIGITALIZADA DE LOS EXPEDIENTES DE ARRENDAMIENTO DE DIRECCION.

ACTIVIDAD: Apoye en la verificaci6n de los documentos digitalizados, validando su claridad,
integridad y correcta organizaci6n dentro del sistema.

RESULTADO:    Asegurar   la    confiabilidad   de   los   expedientes   digitales,    garantizando
informaci6n completa y lista para su uso institucional.



BRINDAR APOY0 TECNIC0  PARA LA ORIENTACION  DE USUARIOS  EN  LA  LOCALIZACION
DE EXPEDIENTES DE ARRENDATARIOS QUE SE ENCUENTRAN EN DIRECCION.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  orientaci6n  a  los  usuarios  en  la  identificaci6n  y  ubicaci6n  de
expedientes de arrendatarios, brindando informaci6n oportuna y asistencia durante el tramite.

RESULTADO:  Mejorar  la  atenci6n  al  usuario  mediante  la  agilizaci6n  en  los  tiempos  de
respuesta en la entrega de informaci6n solicitada.

OTRAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.

/S.ACTIVIDAD:Apoyeenelinventariodetodoslosexpedientes,verificandosuexistenciafisica,
clasificaci6n y estado de conservaci6n.

RESULTADO:  Fortalecer el control y la organizaci6n documental,  permitiendo contar con un
registro  actualizado  que  facilita  la  ubicaci6n,  seguimiento  y  resguardo  adecuado  de  los
expedientes.

Firma y Sello del jefe lnmediato que
supervisa el Trabajo
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